CESKY STATISTICKY URAD Volby 2024
Praha dne 16. kvétna 2024

Postup pofizeni a zpracovani vysledkl hlasovani do Evropského parlamentu okrskovou volebni komisi na
pocitadi

Stazeni programu z Internetu:
- Soubor EPokrsek_demo.exe ulozte do adresare na disk nebo technicky nosic; timto je pfipravena instalace pro
fiktivni obec 999999 a okrsek 999.

Instalace programu — demoverze — instalace musi byt provadéna pod uzivatelem Windows, pod kterym

bude program spoustén:

- Upozorfiujeme, Ze program je uréen pro operacni systémy Windows 8, 10, 11.

- Spustte EPokrsek_demo.exe z technického nosic¢e nebo adresare, kam jste si instalaci nakopirovali.

- Dale komunikujte s instalacnim programem:
e pfi prvni instalaci jakéhokoli programu pro zpracovani vysledk( hlasovani, resp. po odinstalovani vSech dfive
instalovanych volebnich programd, |ze vybrat adresar pro instalaci vSech volebnich programu, a proto vénuijte
pozornost informacim zapsanym v Uvodnim okné instalacniho programu - vyberte disk pro ulozeni programt dle
vybéru (standardné C), potvrdte klavesou Enter, tladitkem Zménit adresar mizete zménit adresar, kam budou
programy instalovany, pokracujte tla¢itkem Pokracovat;
e zadejte Cislo obce 999999 a okrsku 999, udaje vzdy potvrdte klavesou Enter; pokracujte stisknutim tlacitka
Instalovat.
e instalacni program vytvofi na ploSe ikonu EP-Pofizeni 00999, soucasné vytvofi v nabidce Start podnabidku
Volby2024 se zastupci EP-Pofizeni 00999 a Odebrat2024 (program pro odinstalovani programu).

- Zkontrolujte, zda je v pofadku datum a ¢as; datum a €as je soucasti tisknutych zapist a pfiloh.

- Volbou Néapovéda - Zkusebni tisk si mlizete ovéfit spravnost tisku pred zpracovanim vysledku.

Spusténi programu:
- Pokud jste pouzili standardni postup instalace, najdete zastupce pro spusténi programu na plo$e a v nabidce

Start - Volby2024.
- Program spustite dvojim kliknutim na ikonu EP-Pofizeni 00999.
- Uvodni obrazovka ma dvé menu (Okrsek a Népovéda); ve spodni 8asti je zobrazena identifikace okrsku. V menu
Okrsek muzete data pofidit a kontrolovat, data exportovat na technicky nosié¢ pro pfebiraci misto CSU a
vytisknout zapis okrskové volebni komise, vytisknout pomocny séitaci arch pro pocitani pfednostnich hlasa.
V nabidce Porizeni a oprava dat (zkratkova klavesa F2) zapisujete dle zalozek:

-T/2 - odd. | vyplnéni Udaja o pribéhu hlasovani (tiskopis T/2 - ¢ast 1.);

-T/2 - odd. Il pofizeni Udaju z tiskopisu T/2 vEetné zaskrtnuti stran, které ziskaly alespori jeden platny
hlas (tiskopis T/2 - ¢ast Il.);

- Priloha ¢. 1 pofizeni poctu hlasll za jednotlivé volebni strany, které ziskaly alespori jeden platny hlas,
pofizeni pfednostnich hlasu;

- T/2 - odd. Il vyplnéni Udajla o komisi k podepsani a pfedani zapisu (tiskopis T/2 ¢ast IIL.).

- VSechna kontrolni &isla, ndsobky a €islo posledniho kandidata, ktery ziskal pfednostni hlasy, jsou vypocitavany
automaticky; tyto funkce v8ak zarucuji pouze formalni vypocet, vécnou spravnost udaji musi ¢lenové komise
zkontrolovat sami (napf. pfehozeni hlasl pro kandidaty, $patné zadany pocet obalek aj.).

- Po formulafi se pohybujete klavesou Enter (vzdy na nasledujici udaj), nebo klavesou TAB ve sméru dopfedu,
kombinaci klaves SHIFT+TAB ve sméru dozadu (v ramci jedné zalozky) nebo Sipkami, dale kurzorem mysi a
stisknutim levého tlacitka na pozici udaje, ktery chcete editovat. Mezi zalozkami se pohybujete umisténim
kurzoru myS8i na nazev zélozky a naslednym stisknutim levého tladitka mysi, nebo pomoci klaves PageUp a
PageDown.

Porizeni a oprava dat:
- Pfed zahajenim zpracovani zapisu OVK T/2 a jeho pfilohy €. 1 je nutné, aby okrskova volebni komise ovéfila,

zda ma k dispozici posledni stav pfehledu odvolanych kandidatd, tj. stav k zahajeni hlasovani, odvolanym
kandidatim nemohou byt pofizeny prednostni hlasy.
- Kazdy zapsany udaj potvrdte klavesou Enter.
- NejdFive vyplrite na zaloZce T/2 - odd. | zakladni Udaje o pribéhu hlasovani jako napf. hodina zahajeni hlasovani,
pfipadné divody odroéeni atd., nehodici se texty (oznacené ” ) program automaticky preskrine podle vami
vyplnénych Udajl na této zalozce.
Na zalozce T/2 - odd. Il vypliite Udaje pro zapis T/2 odd. Il tykajici se pottu osob zapsanych do vypisu ze
seznamu voli¢l, po¢tu vydanych Ufednich obalek, odevzdanych ufednich obalek a celkového poctu platnych
hlast ve volebnim okrsku. Po pofizeni posledniho Udaje oznadte (zaskrtnéte) politické strany, politicka hnuti a
koalice, které ziskaly alespori jeden platny hlas. Kontrolni isla jsou vypocitana automaticky.
- Po zaskrtnuti volebnich stran pokradujte zapsanim poctu hlast pro stranu celkem a pfednostnich hlasu pro
jednotlivé kandidaty na zalozce Pfiloha ¢. 1, a to vzdy pro stranu, jejiz nazev je zobrazen v horni ¢asti obrazovky.
Hlasy zapisujte postupné dle pofadi na hlasovacim listku. Vénujte pozornost vybéru strany, predejdete tak




nespravnému zadani hlast jinym kandidatiim. Vybér strany mizete provést po stisknuti tlacitka ¥ vpravo od
nazvu strany a vyb&rem strany z rozvinuté nabidky.

- Pfi pofizovani jsou data interaktivné kontrolovana a uzivatel je o pfipadnych nesrovnalostech informovan
prostfednictvim chybovych hldSeni (po stisku Potvrdit / Ignorovat je mozno pofizovat udaje dale bez opravy,
chyba v datech vSak zlstava).

- Na zalozce T/2 - odd. Il zadejte udaje z €asti Il tiskopisu T/2 v€. jmen vSech ¢lent komise pfitomnych podpisu
zapisu (jméno zapisovatele se zapisuje do samostatné kolonky). Je kontrolovana vyplnénost vSech polozek (vE.
poloZek pro jména ¢lenli komise) kromé Udaje o dale pfitomnych osobach.

- Ukonceni pofizeni zapisu muzete provést stiskem klavesy F2 nebo stisknutim tlaCitka Ulozit na zalozce T/2 -
odd. 1. Po uloZeni dat je spustén a zobrazen kontrolni chod, ktery je mozné vytisknout tlaCitkem Tisk.

- Chyby signalizované kontrolami opravite znovu v nabidce Pofizeni a oprava dat.

- Pokud jsou data bez chyb, je ihned po pofizeni umoznéno provést export dat a tisk zapisu OVK.

Kontroly dat:

- Program obsahuje dva stupné kontrol, tzv. interaktivni a davkové. Interaktivni jsou provadény okamzité po zapisu
udaje a stisknuti klavesy Enter, ddvkové se vykonavaji po spusténi vSech kontrol v samostatné nabidce menu
Okrsek, volba Kontroly (zkracena volba F3) a pfi ukonceni pofizovani dat tlacitkem UloZit.

- Chyby jsou dale rozdéleny na propustitelné (chyby €. 4 az 10), upozornéni (informativni hlasky ¢. 91 az 98) a
zavazné (chyby s hvézdickou €. 12, 14 az 16, 18 az 20, 39, 42). Pokud udaje signalizované jako propustitelné
chyby nebo upozornéni opravdu odpovidaji zjisténé skute€nosti, nesnazte se je odstranit, jde spiSe o logickou
spravnost Udajd, ktera maze signalizovat napf. Spatné pofizeni idaji formalné vyhovujici kontrolam (export viz
nasledujici bod).

- Obsahuji-li udaje zavaznou chybu, nelze data exportovat ani vytisknout zapis a je nutné zjistit pfi€inu a udaje
opravit. Upozornéni a propustitené chyby nemaji vliv na export dat a tisk zapisu. Seznam chyb je uveden nize
a najdete jej i v napovédé a v uplném navodu k programu.

Vystup pro pfebiraci misto CSU (PM):

= Vystup pro PM je rozdélen do dvou fazi, a to uloZeni dat na technicky nosi¢ a vytisknuti dvou stejnopisti zapisu
T/2 a vSech pfiloh €. 1.

= Vlastni vystup provedete dle nasledujiciho postupu (toto Ize provést pouze na zapisu bez zavaznych chyb):

e Export umoznén pfimo po ukon&eni pofizovani nebo vyberte z menu Okrsek nabidku Export dat a tisk
zapisu, informaci o povoleni tisku a zapisu a informaci o zaloZeni technického nosi¢e potvrdte tlacitkem OK.

e Vyberte zafizeni (popf. adresaF), na které chcete exportovat data, stisknéte OK a prectéte si nasledujici
informaci o provedeni exportu. Zkontrolujte pfitomnost souboru spravného jména na technickém nosici
(obsah souboru neni Citelny).

e Je proveden automaticky tisk celého zapisu v poctu kopii dle Vaseho zadani a zaroven je zobrazen na
obrazovce (preview). Tisk T/2 muzete opticky zkontrolovat proti vytisknutému zapisu (v zobrazeném zapisu
Ize listovat klavesami PageDown a PageUp nebo stiskem tlaitek » nebo 4, text na obrazovce posunete
pomoci pretaceci listy vpravo nebo dole). Po stisknuti tlacitka s tiskarnou muizete volit tiskarnu, pocet kopii
a vybrat konkrétni stranky pro tisk; pfipadny dal$i tisk spustite stiskem tlacitka Tisk. Okno prohlizece
nezavirejte, nejdfive zkontrolujte spravnost a Uplnost vSech tisk.

e Po ukonéeném tisku zkontrolujte nalezitosti vytisknutych tiskopisd, a to i z hlediska obsahové
spravnosti udajl, pokud jste neopustili okno Preview, mlzete opakovat tisk potfebné stranky.

o Tlacitkem Zavrit ukongite prohlizeni zapisu (preview).

e POZOR - v patiéce vSech stran zapisu a prilohy je kromé zakladnich identifikaci také uvedeno
souhrnné kontrolni éislo, ¢islo strany a pocet vSech stran zapisu a datum a ¢as tisku zapisu. Na
vSech stranach zapisu musi byt shodné udaje v pati¢ce (kromé aktualniho &isla strany). Na prebiraci misto
Ize odevzdat s technickym nosi¢em pouze zapis, ktery je vytisknut pfi exportu!

Upozornéni - Pfi opakovaném exportu je nutno znovu vytisknout cely zapis.
= Zapis T/2 a vSechny jeho pfilohy doplrite a podepiste na obou stejnopisech (pozor na pocet podpisu, zapisovatel
se podepisuje pouze na zvlastni kolonce).

Co preddvite prebiracimu mistu CSU:

= jeden ze dvou stejnopist zapisu T/2, v€. pfiloh €. 1 a dalSi pfilohy (jejich pocet je uveden na pfedni strané
zapisu T/2) — v§e podepsané;

= technicky nosi¢ s daty, pokud jste Uspésné zpracovali vysledky na pocitaci.

Pfejeme Vam klidnou a bezchybnou praci pfi zpracovani vysledki hlasovani ve volbach do Evropského
parlamentu.



Seznam chyb v datovych souborech

Pozn.: Ve vysvétleni kontrol je uvadén odkaz na pfisluSnou kapitolu Pokynl pro okrskové volebni komise (déle jen

"Pokyny").

a) zavazné chyby (chyby s hvézdickou), jedna se o chyby, které musi byt pfed vytvorenim zapisu opraveny; je

nutno zkontrolovat hodnoty (postup zjiSténi) a opravit dle skuteénosti:

Cislo

Vysvétlujici text

12*

14*

15*

16*

18*

19*

20*

39*

42~

Zakrouzkovana strana nekandiduje (&islo)
Na tiskopise T/2 je zakrouzkovano (strana dostala platny hlas) Cislo strany, ktera nekandiduje -
kontrola na registr kandidatnich listin (kap. 11 Pokynu).

Strana v téchto volbach nekandiduje

Pfiloha €. 1 k tiskopisu T/2 je vyplnéna pro stranu, ktera nekandiduje, kontrola proti registru
kandidatnich listin (kap. 11 Pokyn).

Pocet hlasu pro stranu > pocet hlast celkem
Pocet platnych hlasu pro kazdou stranu musi byt mensi nebo roven poctu platnych hlast ve volebnim
okrsku celkem (kap. 11 Pokynd).

Soucet hlasu pro strany je rdzny od poctu hlasu celkem
Soucet platnych hlasu pro jednotlivé strany se musi rovnat poctu platnych hlast ve volebnim okrsku
celkem (kap. 10 a 11 Pokyn().

Pocet hlasu pro kandidata > pocet hlasu pro stranu (kand. ¢islo)
Pocet prfednostnich hlast u kandidata musi byt mensi nebo roven poctu hlasu pro stranu (kap. 13
Pokynu).

Soucet hlast kandidati > 2*pocet hlasu pro stranu
Soucet prednostnich hlast pro vSechny kandidaty kazdé strany smi byt roven maximalné
dvojnésobku poctu hlast pro tuto stranu (kap. 13 Pokynd).

Pfrednostni hlasy u nekandidujiciho kandidata (Cislo)
Na pfiloze €. 1 k tiskopisu T/2 ma vyplnény pfednostni hlasy kandidat s pofadovym Cislem vétSim
nez je maximalni pofadové ¢islo kandidata na hlasovacim listku strany (kap. 13 Pokynd).

Nevyplnén / chybny néktery z Gdaj zalozce T/2 - odd. Il (seznam poloZek)

Na zaloZce T/2 - odd. Il neni vypInén nebo je vyplnén chybné néktery z doplriovanych udaja (kap.
14 Pokynd):

a) neni vyplnén pocet ¢lent komise celkem;

b) neni vyplnén pocet pfitomnych ¢lent komise;

c¢) pocet pfitomnych €lenl neni nadpolovi¢ni vétSina;

d) pocet pfitomnych &len > nez celkovy pocet;

€) neni vyplnéno jméno povérené osoby povéfené predanim zapisu;

f) neni vyplnéno jméno zapisovatele;

g) neni vyplnéno jméno ostatniho ¢lena komise.

Chybi doklad pro stranu (Cislo)
Pro zakrouzkovanou stranu na tiskopisu T/2 neexistuje Pfiloha €. 1 k tiskopisu T/2 (kap. 11 Pokyn().

b) propustitelné chyby (chyby bez hvézdi¢ky), jedna se o chyby, které mohou nastat jen v opravdu vyjime¢nych
pfipadech, Ize je propustit po ovéfeni spravnosti zjisténi a zapisu udaje:

Cislo Vysvétlujici text
4 Pocet zapsanych voli¢u je roven nule
Pocet osob zapsanych do vypisu ze seznamu voli¢t celkem nesmi byt roven nule (kap. 6 Pokyn(i).
5 Vydané obalky jsou rovny nule
Pocty voli¢a, kterym byly vydany Gfedni obalky, nesmi byt roven nule (kap. 7 Pokyn).
6 Vydano vice obalek, nez je pocet zapsanych volict
Pocet volicu, kterym byly vydany Ufedni obalky, musi byt mensi nebo shodny s poctem osob
zapsanych do vypisu ze seznamu voli¢u celkem (kap. 7 Pokynu).
7 Odevzdané obalky jsou rovny nule
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Pocet odevzdanych Ufednich obalek nesmi byt roven nule (kap. 8 Pokynu).

Odevzdano vice obalek, nez bylo vydano
Pocet odevzdanych ufednich obalek musi byt mensi nebo shodny s poctem volicl, kterym byly
vydany ufedni obalky (kap. 8 Pokynd).

Platné hlasy celkem jsou rovny nule
Pocet platnych hlasu ve volebnim okrsku celkem nesmi byt roven nule (kap. 10 Pokyn().

Vice platnych hlasu, nez je odevzdanych obalek
Pocet platnych hlasd ve volebnim okrsku celkem musi byt mensi nebo shodny s poctem
odevzdanych ufednich obalek (kap. 10 Pokyni).

¢) upozornéni (informativni hlasky), jedna se o chyby upozorfiujici na méné pravdépodobné jevy, které ale mohou

nastat; zkontrolovat, zda podezielé hodnoty opravdu odpovidaji realné zjisténému stavu:

Cislo

Vysvétlujici text

91

92

93

94

95

96

97

98

100% volebni ucast

Voleb se ztc¢astnily v§echny osoby zapsané do vypisu ze seznamu voli¢ celkem - zkontrolovat, zda
se opravdu voleb zucastnily (tj. byly jim okrskovou volebni komisi vydany ufedni obalky pro
hlasovani) véechny osoby zapsané do vypisll ze seznamu voli¢l (tj. u vSech voli€l ve vypisech si
komise ucinila zaznam o vydani uredni obalky). Zkontrolovat spravné zjisténi udaji o vydanych
Ufednich obalkach a poctu osob v seznamech voli€t (kap. 6 a 7 Pokynd).

Odevzdanych obalek je méné nez 80 % vydanych

Odevzdanych ufednich obalek je méné nez 80 % vydanych Ufednich obalek a absolutni rozdil je
vétsi nez 10 - zkontrolovat spravnost zjisténi a zapsani udaji o odevzdanych a vydanych obalkach
(kap. 7 a 8 Pokynt).

Pocet zapsanych voli¢d >= 2000
Pocet osob zapsanych do vypisu ze seznamu voli¢l celkem nesmi byt vétsi nez 1999 - zkontrolovat
Zjisténi Udaje o poctu osob v seznamu voli¢l (kap. 6 Pokynd).

Mala u€ast v hlasovani

Voleb se zu€astnilo méné nez 10 % osob zapsanych do vypisu ze seznamu voli€d celkem a soucasné
vydanych obalek je méné nebo rovno 150 - zkontrolovat spravnost zjisténi a zapsani udaju o
odevzdanych obalkach, pfip. i poctu osob v seznamu volic¢t (kap. 6 a 7 Pokyndl).

Platnych hlast méné nez 90 % odevzdanych obalek

Pocet platnych hlast ve volebnim okrsku celkem je méné nez 90 % odevzdanych ufednich obalek a
absolutni rozdil je vétSi nez 2 - zkontrolovat spravnost zjiSténi a zapsani udaji o odevzdanych
obalkach a o celkovém poctu platnych hlasu (kap. 9 Pokyn().

Pocet zapsanych voli¢l neodpovida ocekavané hodnoté xxxxx

Rozdil mezi po¢tem osob zapsanych do vypisu ze seznamu voli€¢i celkem a poctem volicu
vedenym v registru okrskd musi byt:

bud v rozmezi -9 az +14 absolutné, nebo v rozmezi -16 % az 20 %.

Velka volebni ucast

Voleb se zU€astnilo vice nez 80 % osob zapsanych do vypisu ze seznamu voli¢l celkem -
zkontrolovat spravnost zjiSténi a zapsani udaji o odevzdanych obalkach, pfip. i poétu osob
v seznamu voli¢u (kap. 6 a 7 Pokynd).

PFili§ mnoho nebo malo prfednostnich hlasu (vyuZito: xx.xx %) nebo (u strany: xx, xx, ...)

Pokud je odevzdano alespori 31 platnych hlasu, pak celkovy pocet uplatnénych prednostnich hlasu
za vSechny strany musi byt mezi 1 % a 66 %. A sou€asné pokud je pro volebni stranu odevzdano
alespon 25 hlas(, pak pocet uplatnénych pfednostnich hlast v ramci jedné strany musi byt mensi
nez 75 % moznych pfednostnich hlasu pro stranu. A sou¢asné ma-li volebni strana nad 40 hlasu,
pak ma aspon jeden pfednostni hlas (kap. 13 Pokynu).

Poznamka: informace k pofizovani a opravam jsou v kapitole 5.1 tohoto plného navodu; pri feSeni chyb je vhodné
nejprve zkontrolovat, zda nejde o preklep pfi zapisu zjisténého udaje a nasledné prekontrolovat spravnost postupu
zjisténi a zapisu udaje/idaju podle Pokyn( pro okrskové volebni komise, které jsou pro ¢leny komisi k dispozici
i v elektronické podobé na internetové strance volby.cz.



